
ЗАТВЕРДЖЕНО 
наказом кер1вника апарату 
Донецького окружного 
адмшютративного суду 
МД 18.04.2018. № 8/ 1-к

Умови
проведения конкурсу на зайняття вакантно!’ посади державно!’ служби 
категорп «В» - судового розпорядника вщдшу судових розпорядниюв 

Донецького окружного адмш1стративного суду
(12 посад)

Загальн1 умови
Посадов1 обов’язки - здшснення пер ев ip ки та забезпечення готовности залу 

судового засщання чи прнмпдення в якому плануеться 
проведения судового засщання, до слухання справи, про 
що доповщае про готовшсть головуючому судд1 по справи
- забезпечення порядку в 3ani судового засщання п1д час 
розгляду справи;
- визначення можливоет! юлькосп oci6, що можуть бути 
присутн! в заш судового засщання, та визначення мюця ix 
розмщення;
- оголошення про вхщ i вихщ суду та пропонування BciM 
присутшм встати;
- запрошення, за розпорядженням головуючого судд1, до 
залу судового засщання свщкт, експертхв, перекладач1в та 
inniHX учасниюв судового процесу;
- виконання розпорядження головуючого про приведения 
до присяги перекладача, експерта, св1дк1в вщповщно до 
законодавства;
- за вказ1вкою головуючого гид час судового засщання 
здшснювати приймання вщ учасниюв процесу докуменЕв 
та 1нших матер1ал1в i передача головуючому судд!;
- вживания заходгв щодо видалення, за розпорядженням 
головуючого, i3 залу судового засздання oci6, яю 
проявляють неповагу до суду або порушують громадський 
порядок;
- звернення до працгвниюв правоохоронних оргагпв з 
приводу сприяння у пщтриманш громадського порядку, 
затримання та притягнення до а д м i 11 icrp агг и в н о i' 
в!дповщальност1 oci6, яю проявляють неповагу до суду та 
порушують громадський порядок;

забезпечення дотримання вимог процесуального 
законодавства щодо виключення можливосЕ сшлкування 
допитаних судом свщюв з тими, яких суд ще не допитав;

забезпечення виконання вимог процесуального 
законодавства щодо проведения закритого судового 
засщання та вживания заход1в до обмеження входу до залу 
судового засщання стороншх oci6;
- зд1йснення заход1в безпеки щодо недопущения виведення



з ладу техшчних засоб1в фгксування судового процесу 
особами, присутшми в загн судового заседания;
- здшснення термшово! доставки в установи та оргашзаци, 
а також ф1зичним особам листав, виклшав, iiininx 
документав;:
- при виникненнг надзвичайних обставин (поясежа, 
виявлення вибухонебезпечних предметав, затопления 
тощо) поведомляе кергвниюв суду та оргашзовуе виклик 
спец1альних служб;
- вйконання iHniiax розпоряджень головуючого, доручень 
кер1вництва суду, начальника вщповщного вщдшу.

Умови оплати пращ 1) посадовий оклад -  3600,00грн.;
2) надбавка до посадового окладу державного службовця 
в1дпов1дно до постанови Кабшету MiHicTpiB Украши вщ 
I8.0i.2017 року №15

1нформащя про 
строковкть чи 
безстроковкть 
призначення на 
посаду

безстроково

Перелж документав, 
необхщних для участа 
в конкурс^ та строк 
!'х подання

1) котя паспорта громадянина Украши;
2) письмова заява про участь у конкурс!мз зазначенням 
основних мотив!в до зайняття посади державно!' служби, 
до яко! додаеться резюме у довшьн!й форм!;
3) письмова заява, в яюй особа повщомляе, що до не! не 
застосовуються заборони, визначен! частиною третьою або 
четвертою статта 1 Закону Укра'ши «Про очищения 
влади», та надае згоду на проходження перевгрки та 
оприлюднеиня ведомостей стосОвно не! ведповедно до 
зазначеного Закону;
4) орипнал посввдчення атестацп щодо вшьного володшня 
державною мовою;
5) Koniio (копи) документа (документав) про осв!ту;
6) заповнену особову картку ветановленого зразка;
7) декларац!я особи, уповноважено! на вйконання функцш 
держави або мюцевого самоврядування за 2017 piK.

Примтака. Декларащя особи, уповноважено! на вйконання 
функцш держави або ]шсцевого самоврядування, за минулий 
р!к, надаеться у вйгляд! роздрукованого прим1рника заповнено! 
декларац!! на офщшному веб-сайт! НАЗК.

Строк подання документав:
15 календарних дшв з дня оприлюднеиня шформацп про 
проведения конкурсу.

Дата, час i мкце 
проведения конкурсу

10 травня 2018 року з 10 год. по 17 год. Донецький 
окруяший адмшстративний суд, адреса: 84122, 
м.Слов’янськ, вул.Добровольського, 1

Прпвшцс, iM’n по 
батьковц номер 
телефону та адреса 
електронно! пошти

Мала Катерина Олександр!вна 
тел.: (06262) 2-14-07 
inbox@adm.dn.court.gov.ua

mailto:inbox@adm.dn.court.gov.ua


особи, яка надае 
додаткову
шформацпо з питань 
проведения конкурсу

Кв£1л1ф1кацшш вишн и
1. Освгта вита оевпа нс пижчс схунсня молодшого бакалавра або 

бакалавра, за спец1альн1стю «Правознавство» або 
«Правоохоронна д1яльн1сть»

: 2, Досвщ роботи не потребуе
3. В О Л О Д Ш Н Я

державною
мовою

вшы-ю

Вимоги до KOMnexeiiTHOCTi
1 . Вимога Компоненти вимоги

1. Особиcricn i 
якосп

в1дпов1далыпсть, системн1сть i самостайьпсть в робота, 
в.\пння працювати з ii::фopмаniею, уважшсть до деталей, 
вмшня працювати в стресових ситуащях, вмшня 
працювати в команд!, здатн1сть працювати в деяких 
проектах одночасно.

2. Техшчш 
знания

вм1ния використовувати комп'ютерне обладнання та 
Програмне забезпечення, знания програм MS Offise (Word, 
Excel)

Професщш знания

1. Вимога Компоненти вимоги

1, Знания 
законодавства

Знания:
1) Конституц:1 У краУн и;
2) Закону Украши «Про державну службу»;
3) Закону Украши «11ро заноси ання корупци»;

2. Знания 
спещального 
законодавства, 
що пов’язанезз 
завданнями та 
змктом роботи 
державного 
службовця 
вщповщно до 
по садов oi* 
шструкщУ

Знания Кодексу ад.чiiiic i рагивного еудочинства Укра'ши, 
Закону Украши «Про судоустр1й i статус судд1в», 
Положения про службу судових розпорядншав та 
oprainsaniio и д1яльност1, шструкцп з д1ловодства у 
адм1й1стративних судах, затверджеца наказом ДСА 
Украши вщ 17.12.2013 №174, актав законодавства та 
нормативнйх документав, шо регламентують д1яльн1сть 
судових оргашв.


