
ЗАТВЕРДЖЕНО 
наказом Kepi вника апарату 
Донецького окружного , 
адмнпетративного суду 
шд 18.04.2018р. № 8/ 1-к

Умови
проведения конкурсу на зайняття вакантно! посади державно! служб и 
категорн «Б» - заступника начальника вщдшу судовоУ статистики та 

звпносп Донецького окружного адмнпетративного суду
(1 посада)

Загальн! умови
Посадов! обов’язки - забезпечення реал1зацп державно!- полЕики з питань 

судовоТ статистики;
- ана;из та узагальнення практики застосування 
законедавчих i нормативных акЕв з питань судовоУ 
статистики, виготовлення пропозицш щодо и полшшення;
- здшенення контроль щодо забезпечення дотнйрпоеп. 
об’ективност!, оператавносЕ, стабшьносЕ, цЫсносп 
статистичноУ шформащУ про роботу суду;
- здшенення робота по обробц! зв1Ев суду за допомогою 
техш ко-техн од о ri ч них засоШв;
- здшенення робота щодо формування звпносЕ про стан 
здшенення судочинства;
- контроль своечасносЕ подання встановлених форм звгпв 
до Витою адмпйстративного суду УкраУни, ДержавноУ 
суд о в оУ ад Mi н i стр ащУ УкраУни, територ1ального управлшня 
Державно!- еудбвоУ arixiiuicrpanif УкраУни в Донецькш 
об л асЕ, Донецького апеляцшного адмпйстративного суду;
- здшенення забезпечення дотримання единого порядку 
облйсу та опрацювання статистичних даних для складання 
згнЕв в суди
- здШснення контролю щодо евоечасноУ передач! судових 
pinieiib в електронному виглядо до Единого державного 
реестру судових рппень;
- приймания учасп у еемшарах, що нроводяться вищими 
установами з питань ведения судовоУ статистики та 
проводить занятая по пщвищенню квалнфжащУ з 
пращвниками вщдшу, пом!ч никами судд1в, секретарями 
судового засщання та секретарями суду з питань робота п 
облшово-шформацшними картками в КП «Дшоводство 
спсщалгзованих суд1в»;
- здШснення контролю за виконанням плану робота 
вщдшу;



- участь у проведенщ парад;
- проведения занять з тдвищення квашфжацн для 
иращвниюв вщдшу;
- виконання Обов’язюв начальника вщдшу у pa3i його 
вщсутностд
-виконання шших доручень начальника вщдшу, кер1вника 
апарату суду, голови суду;
- вирппення шших питань у межах компетенцп.

Умови оплати пращ Посадовий оклад -  6500,00грн., надбавка до посадового 
окладу державного службовця вщповщно до постанови 
Кабшету MmicTpiB Украши вщ 18.01.2017 року №15

1нформащя про 
строковкггь чи 
безстроковкть 
призначення на 
посаду

безстроково

Перелйк документе, 
необхщних для учасп 
в конкурс!, та строк 
IX подання

1) котя паспорта громадянина Украши;
2) письмова заява про участь у конкурс! i3 зазначенням 
основних мотив!в до зайняття посади державно! служби, 
до яко! додаеться резюме у дов!льшй фор Mi;
3) письмова заява, в якш особа повщомляе, що до не! не 
застосовуються заборони, вкзначап частиною третьего або 
четвертою CTairi 1 Закону Украши «Про очищения 
влади», та надае згоду на проходження перев!рки та 
оприлюднення вщомостей стосовно не! вщпов!дно до 
зазначеного Закону;
4) орипн[ал посшдчення атестаци щодо вшьного володшня 
державною мовою;
5) кошю (копи) документа (докуменпв) про освггу;
6) заповнену особову картку встановленого зразка;
7) декларац1я особи, уповноважено! на виконання функцш 
держави або м!сцевого самоврядування за 2017 pin.

Пиим1тка. Леклаоац1я особи, уповноважено! на виконання 
функцш держави або мюцевого самоврядування, за минулий 
pi к, надаеться у виглядд роздрукованого прим1рника заповнено! 
декларацй' на оф1ц!йному веб-сайп НАЗК.

Строк подання документ1в:
15 календарних дн!в з дня оприлюднення шформаци про 
проведення конкурсу.

Дата, час i лиспе 
проведения конкурсу

10 травня 2018 року з 10 год. по 17 год. Донецький 
окружний адмпнстративний суд, адреса: 84122, 
м.Слов’янськ, вул.Добровольського, 1

Пр1звище, iivi’fl по 
батьков!, номер 
телефону та адреса

Мала Катерина Олександр1вна 
тел.: (06262) 2-14-07 
inbox@adm.dn.court.gov.ua

mailto:inbox@adm.dn.court.gov.ua


електронноУ пошти 
особи, яка надае 
додаткову’' . 
шформащю з питань 
проведения конкурсу

Квал1фжащйш вимоги
1. Освгга вища освгга не нижче ступеня мапстра (спещалУста), за 

спещальшстю «Правознавство» та/або «Правоохоронна 
дУяльшсть»

2. Досвщ роботи досвщ роботи на посадах держав!юУ служби Kaxei’opii «Б» 
чи «В», в органах м1сцевого самоврядування, або досвщ 
роботи на кер1вних посадах i ндприомств, установ та 
органУза1Йй незалежно вщ форми власност1 не менше двох 
рокУв

3. Володшня
державною
мовою

вУльно

Вимоги до компетентное^
1. Вимога Компоненти вимоги

1. Особисткш 
H K o c t i

1. ОрганУзагия i контроль роботи, вмшня працювати в 
команд! та керувати командою, вм1ння працювати з 
великими масйвами УнформацГУ, вмУння працювати при 
багатозадачностУ, оцУнка i розвиток пУдлеглих, вмУння 
розв’язання конфлУктУв, вмУння працювати в стресових 
ситуащях.

2. ТехщчнУ 
знания

2. ВмУння використовувати комп'ютерне обладнання та 
програмне забезпечення, знания програм MS Offise (Word, 
Excel)

Професшш знания

1. Вимога Компоненти вимоги

1.Знания 
законодавства

Знания:
1) КонституцУ1 УкраУни;
2) Закону УкраУни «Про державну службу»;
3) Закону УкраУни «Про запобп'ання корупцУУ»

2. Знания 
спещального 
законодавства, 
що пов’язане i3

Знания Кодексу адмУнУстративного судочинства, ЗУ «Про 
судоустрУй i статус суддУв», ТнсзрукцУУ з дУловодства у 
адмУнУстративних судах, затверджена наказом ДСА 
УкраУни вУд 17.12.2013 №174, ЗУ «Про судовий зб1р»,



завданнями та
змнстом роботи
державного
службовця
вщповщно до
посадовоУ
шструкщг

ЗУ «Про виконавче провадження», Положения про 
автоматизовану систему документооб1гу суду, акт! в 
законодавства та нормативних документов, що 
регламентують /дялыпеть судових opraniB. ';


